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Zarzadzenie nr 16/ 2025
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

z dnia 11.07.2025 r. w sprawie przeprowadzénia naboru
na wolne stanowisko pracy referent / specjalista ds. administracyjnych:
w Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej
(D.1101. 3. 20257r.)

Na podstawie udzielonego w dniu 04.06.2024r. petnomocnictwa (zn.spr.DO.016:20.2024r),
przepiséw § 28 Statutu Panstwowego Gospodarstwa  Lesnego Lasy Panstwowe
(stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18.05.1994 r.),

oraz na podstawie;

v’ Zarzadzenia nr.29/2024 z dnia 31.10.2024 r. Dyrektora RDLP we Wroctawiu w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Naboru na wolne stanowiska pracy w biurze i
jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we
Wroctawiu zn. spr. D0.013.212.2024.

v' Zgody Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Paristwowych we Wroctawiu z dnia
11.07.2025 r. (DO.1101.54.2025) — na przeprowadzenie rekrutacji na stanowisko
pracy; referent /specjalista ds. administracyjnych.

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. Powotuje do przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy: referent /specjalista
ds. administracyjnych w Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:

1) Piotr Kensicki — przewodniczgcy komisji
2) Ewa Ple$niarska - Pawlak — cztonek komisji
3) Krystyna Zotnierz- cztonek komisji

§2

1. Komisja Rekrutacyjna w ramach postepowania rekrutacyjnego realizuje zadania
zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procesu rekrutacji.

2. Etap pierwszy — ocena kompletnosci i merytorycznej tresci ztozonych dokumentow
aplikacyjnych w celu okreslenia spetnienia przez kandydata warunkoéw okreslonych w
ogtoszeniu . Do drugiego etapu zakwalifikowani zostang kandydaci, ktérzy na podstawie
przedtozonych dokumentéw aplikacyjnych wykazg sie spetnieniem warunkow
zapisanych w ogtoszeniu.

3. Po przeprowadzeniu wstepnej selekcji kandydatow Komisja Rekrutacyjna przygotowuje
liste kandydatow, ktorzy spemiajg wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o
naborze (formularz informacji o liscie kandydatéw spetniajgcych warunki stanowi
zatgcznik nr. 1) '

4. Etap drugi — rozmowa kwalifikacyjna w celu okreslenia poziomu wiedzy teoretycznej u
kandydatow.
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§3

1. Ocena kandydatéow prowadzona jest metodg punktowg. Podczas rozmowy kazdy
cztonek komisji rekrutacyjnej przydziela kazdemu z kandydatéw punkty w skali od 1 do
10. (Formularz rozmowy kwalifikacyjnej stanowi zatgcznik nr. 2)
Komisja nie moze zajmowac stanowiska w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.
Po zakonczeniu wszystkich rozméw kwalifikacyjnych, komisja poréwnuje swoje
spostrzezenia, biorgc pod uwage poprawno$¢ odpowiedzi na zadane pytania i wytania
maksymalnie pieciu najlepszych kandydatow.
4. W razie odrzucenia przez komisje wszystkich kandydatow, komisja uznaje, ze nabor nie

doprowadzit do wyboru kandydata.

§4

1. Ostateczng decyzje o wyborze najlepszego kandydata, sposroéd kandydatow
rekomendowanych przez komisje podejmuje Dyrektor.

2. Przewodniczacy komisji sporzgdza protokét z przeprowadzonego naboru kandydatow.

3. Protokét z przeprowadzonego naboru kandydatéw z wynikiem postepowania
rekrutacyjnego zatwierdza Dyrektor.

4. \Wzor protokotu okresla zatacznik nr. 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

SEN

Jezeli zastosowanie procedury rekrutacji wewnetrznej a nastgpnie zewnetrznej, nie
pozwoli na wytonienie kandydata na wolne stanowisko pracy wowczas do Dyrekcji
Generalnej Laséw Panstwowych (na podstawie Regulaminu naboru na wolne
stanowiska pracy w biurze i jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych we Wroctawiu), zostanie skierowany wniosek o odstgpstwo od spojnej
polityki kadrowej oraz wyrazenie zgody na zatrudnienie wskazanego kandydata do

pracy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

029.0%.202 ‘7//1/,

Dyrektor
Pawe? A}ggm},/!:nwskg

Sp}awe prowadzi: Krystyna Zotnierz specjalista ds. kadr i zaopatrzenia
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Zatacznik nr. 1 do Zarzadzenia nr 14 /2025 Dyrektora Zakfadu Ustug Le$nych w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 11.07.2025 .
ws. przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy referent / specjalista ds. administracyjnych.

Komisja Rekrutacyjna

Informuje ze zgodnie z tres$cig ogltoszenia o naborze
na wolne stanowisko pracy referent / specjalista ds. administracyjnych w

Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

dokumenty aplikacyjne ztozylo ....... kandydatéw
Komisja Rekrutacyjna w nastepujgcym sktadzie:

1) Piotr Kensicki — Przewodniczgcy Komisji
2) Ewa Ple$niarska - Pawlak — cztonek komisji
3) Krystyna Zotnierz- cztonek komisji

w wyniku analizy dokumentéw aplikacyjnych ztozonych przez poszczegodlnych kandydatéw na
powyzsze stanowisko, przez poréwnanie danych zawartych w tych dokumentach z
wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze, do nastepnego etapu naboru komisja
zakwalifikowata nastepujgcych kandydatéw spetniajacych wymagania formalne okreslone w
ogtoszeniu o naborze.

LISTA KANDYDATOW

SPELNIAJACYCH WYMAGANIA FORMALNE

Miejsce zamieszkania Wyksztatcenie -
o _ kandydata specjalnosc

Lp. | Imie i nazwisko kandydata
1.

2.

3.

4.

5.
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Zatgcznik nr. 2 do Zarzadzenia nr.14 / 2025 Dyrektora Zakfadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 11.07.2025 1.
ws. przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy referent / specjalista ds. administracyjnych.

FORMULARZ ROZMOWY KWALIFIKACYNEJ Z KANDYDATEM

Dokonany przez: (imie i nazwisko cztonka Komisji) ...

Imie i nazwisko Kandydata ..............o.oooii

Data rozmowy kwalifikacyjnej .............cooeveeiiiiinn

pytanie Punkty skala 1-10 komentarz

podpis czionka Komisji
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Zatgcznik nr. 3 do Zarzadzenia nr.14/2025 Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 11.07.2025 r.

ws. przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy referent / specjalista ds. administracyjnych.

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO NABORU KANDYDATOW

na stanowisko pracy; referent/specjalista ds. administracyjnych

w Zaktadzie Ustug I;eénych w Bystrzycy Klodzkiej

Do przeprowadzenia procedury naboru kandydatéw zostata powotana Komisja Rekrutacyjna w

nastepujacym sktadzie:

1) Piotr Kensicki — Przewodniczgcy Komisji

2) Ewa Ples$niarska - Pawlak — cztonek komisji

3) Krystyna Zohnierz - cztonek komisji

W wyniku ogtoszenia o naborze na wyzej wymienione wolne stanowisko dokumenty aplikacyjne
ztozyto lub przestato (-) kandydatow, w tym (-) kandydatow spetniajacych wymogi formalne.

Po przeprowadzeniu drugiego etapu postepowania kwalifikacyjnego, Komisja Rekrutacyjna
uszeregowata kandydatéw wedtug poziomu spetniania przez nich kryteriow okreslonych w

ogtoszeniu o naborze:

Lp Imie i nazwisko Miejsce zamieszkania [los¢ punktow
kandydata (érednia ocen
poszczegoinych
cztonkow
Komisji)
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Na podstawie oceny poziomu spetniania przez kandydatow kryteriéw okreslonych w-ogtoszeniu
o naborze, Komisja Rekrutacyjna wybrata do zatrudnienia na stanowisku:

referent / specjalista ds. administracyjnych
w Zakladzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej

Pana*/Panig*

UZASADNIENIE WYBORU

Podpisy Komisji Rekrutacyjnej:
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